[bookmark: _Hlk140476437][bookmark: _Hlk131765307]UCHWAŁA Nr 506/ 10612 /23
ZARZĄDU WOJEWÓDZTWA PODKARPACKIEGO
w RZESZOWIE
z dnia 18 lipca 2023 r.

w sprawie wyrażenia opinii dotyczącej zmian w Regulaminie organizacyjnym Teatru im. Wandy Siemaszkowej w Rzeszowie

Na podstawie art. 13 ust. 3 ustawy z dnia 25 października 1991 r. 
o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej (Dz. U. z 2020 r. poz. 194 z późn. zm.), w związku z § 13 Statutu Teatru im. Wandy Siemaszkowej w Rzeszowie, stanowiącego załącznik do Uchwały nr L/836/18 Sejmiku Województwa Podkarpackiego z dnia 26 lutego 2018 r. w sprawie nadania Statutu Teatrowi im. Wandy Siemaszkowej w Rzeszowie, który został ogłoszony w Dzienniku Urzędowym Województwa Podkarpackiego w dniu 6 marca 2018 r. pod pozycją 944,

Zarząd Województwa Podkarpackiego w Rzeszowie
uchwala, co następuje:

§ 1
Zmiany w Regulaminie organizacyjnym Teatru im. Wandy Siemaszkowej w Rzeszowie stanowiące załącznik do niniejszej uchwały opiniuje się pozytywnie.

§ 2
Wykonanie uchwały powierza się Dyrektorowi Teatru im. Wandy Siemaszkowej w Rzeszowie.

§ 3
Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia.
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Władysław Ortyl – Marszałek Województwa Podkarpackiego




[bookmark: _Hlk97711470]Załącznik do Uchwały Nr 506/10612/23
Zarządu Województwa Podkarpackiego
w Rzeszowie
z dnia 18 lipca 2023 r.

Projekt zmian przygotowany przez Dyrektora Teatru im. Wandy Siemaszkowej w Rzeszowie:
W Regulaminie organizacyjnym Teatru im. Wandy Siemaszkowej w Rzeszowie wprowadzonym w życie na mocy Zarządzenia Nr 20/2020 Dyrektora Teatru im. Wandy Siemaszkowej w Rzeszowie z dnia 25 sierpnia 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Teatru im. Wandy Siemaszkowej w Rzeszowie wprowadza się następujące zmiany:
1) w § 1 w ust. 2 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
„1) ustawy z dnia 25 października 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej (Dz. U. z 2020 r. poz. 194 z późn. zm.)”;
2) w § 1 w ust. 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
„2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z późn. zm.)”;
3) w § 2 w ust. 7 dodaje się pkt 17 w brzmieniu:
„17) Menadżera inwestycji.”;
4) w § 2 w ust. 10 dodaje się pkt 19 w brzmieniu:
„19) Menadżera inwestycji.”;
5) w § 7 w ust. 1 dodaje się pkt 23 w brzmieniu:
„23) Samodzielne stanowisko: Menadżera inwestycji.”;
6) § 11 otrzymuje brzmienie:
„§ 11. DZIAŁ ADMINISTRACYJNO-GOSPODARCZY
1. Pracą Działu kieruje kierownik przy pomocy zastępcy kierownika.
2. Do zakresu działania Działu Administracyjno-Gospodarczego należy wykonywanie zadań dotyczących tworzenia warunków funkcjonowania Teatru, obsługi administracyjno-gospodarczej oraz administrowanie nieruchomościami i majątkiem ruchomym Teatru, a w szczególności:
1) prowadzenie spraw administracyjnych i gospodarczych Teatru, zabezpieczenie majątku instytucji przed zniszczeniem, pożarem i kradzieżą,
2) sprawowanie zarządu budynkami zajmowanymi przez Teatr oraz mieszkaniami będącymi w dyspozycji Teatru,
3) uczestniczenie w przeglądach technicznych budynków, (w tym m. in. prowadzenie ksiąg obiektów budowlanych),
4) prowadzenie ewidencji środków trwałych, przedmiotów małocennych (w tym wyposażenia) oraz związanej z tymi sprawami dokumentacji wraz z rozliczeniem inwentaryzacji,
5) nadzór oraz prowadzenie spraw związanych z bieżącymi remontami i konserwacją budynków, pomieszczeń, placów i ogrodzeń oraz mieszkań będących w dyspozycji,
6) utrzymywanie porządku i czystości oraz estetycznego wyglądu pomieszczeń dla publiczności, pomieszczeń biurowych, gospodarczych, magazynowych, pomieszczeń dla aktorów i innych nie wymienionych wyżej oraz placów i gruntów będących własnością Teatru,
7) zarządzanie nieruchomościami, w tym prowadzenie spraw związanych z nabywaniem i zbywaniem nieruchomości oraz gospodarką gruntami,
8) utrzymywanie budynków i urządzeń stosownie do obowiązujących przepisów bhp i p.poż. oraz stały nadzór w tym zakresie,
9) gospodarowanie mieniem ruchomym budynków,
10) sporządzanie planów remontów bieżących i zakupów inwestycyjnych w porozumieniu z Menadżerem inwestycji,
11) przygotowanie i realizacja wniosków dotyczących funduszy europejskich lub innych, służących pozyskiwaniu środków finansowych na bieżące remonty Teatru i zakupy inwestycyjne,
12) prowadzenie dokumentacji prawnej nieruchomości oraz dokumentacji techniczno-budowlanej budynków i urządzeń,
13) nabywanie i zbywanie oraz likwidacja środków trwałych, przedmiotów nietrwałych, małocennych, środków inscenizacji i innych,
14) organizacja i prowadzenie gospodarki materiałowej i zaopatrzenia materiałowo-technicznego,
15) prowadzenie gospodarki magazynowej i związanej z nią dokumentacji,
16) prowadzenie zagadnień z zakresu całokształtu gospodarki komunalnej, gospodarki energetycznej, wodno-ściekowej i ochrony środowiska,
17) prowadzenie gospodarki odzieżą ochronną, roboczą i umundurowaniem,
18) prowadzenie spraw z zakresu dozoru technicznego, gospodarki technicznej maszynami i urządzeniami, sprzętem, środkami transportu i środkami łączności,
19) obsługa i konserwacja sieci komputerowej oraz centrali telefonicznej oraz dokonywanie rozliczeń związanych z wykorzystywaniem telefonów Teatru do celów służbowych i prywatnych,
20) całokształt gospodarki taborem samochodowym Teatru oraz wykonywaniem zadań związanych z używaniem samochodów prywatnych pracowników Teatru do celów służbowych,
21) prowadzenie spraw z zakresu ubezpieczenia rzeczowego, a także podatków i opłat lokalnych,
22) sporządzanie projektów umów dotyczących zadań działu, z instytucjami, przedsiębiorstwami i innymi podmiotami gospodarczymi, oraz prowadzenie w tym zakresie właściwej ewidencji i rejestrów,
23) opracowywanie planu oraz organizacja i nadzór nad przebiegiem okresowych inwentaryzacji składników majątkowych Teatru,
24) w ramach prowadzenia spraw gospodarczych, nadzór nad pracą zespołu kierowców, portierów, sprzątaczek, konserwatorów,
25) obsługa administracyjno-gospodarcza prób, przedstawień, pozostałych imprez własnych i obcych,
26) prowadzenie ochrony zabezpieczenia mienia i ochrony p.poż. Teatru,
27) prowadzenie rejestrów oraz gospodarki: pieczęciami, pieczątkami, drukami ścisłego zarachowania, książek i wydawnictw zakupionych oraz przekazanych do użytku służbowego komórkom organizacyjnym Teatru,
28) wysyłanie korespondencji, prenumerata czasopism i wydawnictw oraz aktów normatywnych,
29) prowadzenie spraw oraz nadzór nad przestrzeganiem zasad oraz trybu postępowania przy udzielaniu zamówień publicznych na, dostawy oraz wykonywanie usług związanych z bieżącą działalnością Teatru,
30) wykonywanie zadań związanych z postępowaniem i organizowaniem zamówień do kwoty nie podlegającej przepisom ustawy o zamówieniach publicznych,
31) wykonywanie zadań związanych z wyjazdami służbowymi pracowników Teatru na terenie kraju i zagranicą,
32) zapewnienie obsługi informatycznej Teatru, w szczególności:
a) opieka nad sprzętem komputerowym, siecią komputerową oraz oprogramowaniem komputerowym Teatru,
b) prowadzenie ewidencji oprogramowania poszczególnych komputerów w Teatrze,
c) kontrola oprogramowania pod kątem poprawności działania oraz legalności licencji,
d) zabezpieczenie komputerów ochroną antywirusową oraz przed spamem,
e) sprawowanie nadzoru i administrowanie kontami poczty elektronicznej,
f) sprawowanie nadzoru nad zabezpieczeniem danych; w tym bieżąca archiwizacja zbiorów w komórkach organizacyjnych Teatru,
g) dokonywanie zakupów sprzętu komputerowego i oprogramowania dla Teatru po uprzednim rozeznaniu rynku i wyboru najkorzystniejszych ofert jakościowych i finansowych,
h) przeprowadzania podstawowych szkoleń pracowników Teatru w zakresie zabezpieczenia danych,
33) administrowanie stroną internetową Teatru,
34) wykonywanie innych prac związanych ze sprawami gospodarczymi, niezbędnych dla prawidłowego działania instytucji,
35) sporządzanie sprawozdawczości z zakresu działania Działu oraz innych niezbędnych analiz i informacji,
36) nadzór administracyjny nad Szajna Galerią.”;
7) w § 14 dodaje się pkt XIII w brzmieniu:
„XIII. MENADŻER INWESTYCJI 
1. Samodzielne stanowisko Menadżera inwestycji podlega bezpośrednio Dyrektorowi.
2. Menadżer inwestycji zajmuje się sprawami związanymi z prowadzeniem zadań inwestycyjnych pod względem organizacyjnym, merytorycznym i finansowym oraz reprezentuje Teatr na każdym etapie realizacji zadań inwestycyjnych. 
3. Do zakresu zadań stanowiska należy w szczególności:
1) reprezentacja Teatru przed Organizatorem (Urzędem Marszałkowskim Województwa Podkarpackiego), Instytucjami oraz wykonawcami zadań inwestycyjnych,
2) koordynacja działań związanych z zadaniami inwestycyjnymi pomiędzy Teatrem, Organizatorem, Instytucjami oraz wykonawcami,
3) przygotowanie do realizacji zadań inwestycyjnych pod względem organizacyjnym oraz koordynacja działań pomiędzy komórkami organizacyjnymi Teatru,
4) przygotowanie dokumentów do prowadzenia inwestycji, harmonogramów rzeczowo-finansowych zadań, 
5) nadzór nad przestrzeganiem zasad oraz trybu postępowania przy udzielaniu zamówień publicznych na roboty budowlane, dostawy i usługi w zakresie realizacji zadań inwestycyjnych
6) organizacja i prowadzenie postępowań przetargowych oraz udział w pracach komisji przetargowych w celu wyłonienia wykonawcy prac,
7) wyłonienie zgodnie z obowiązującymi procedurami Kierownika Projektu, w przypadku gdy dane zadanie inwestycyjne ma zostać powierzone do realizacji przez osoby spoza struktury organizacyjnej Teatru,
8) sporządzanie rocznych planów inwestycji i zakupów inwestycyjnych oraz zadań remontowych i modernizacyjnych (plany bieżących remontów i zakupów inwestycyjnych we współpracy z Kierownikiem Działu Administracyjno-Gospodarczego),
9) przygotowanie i realizacja wniosków o dofinansowanie, służących pozyskiwaniu środków finansowych na realizację zadań inwestycyjnych, a w przypadku powierzenia tej czynności firmie konsultingowej – współpraca w powyższym zakresie,
10) sporządzanie sprawozdań z rzeczowej realizacji zadań,
11) organizacja i prowadzenie spotkań technicznych,
12) gromadzenie danych technicznych i wytycznych dotyczących projektu,
13) monitorowanie spraw związanych z gwarancjami udzielonymi przez kontrahentów zewnętrznych na roboty budowlane pod kątem terminowego ich rozliczenia,
14) monitorowanie spraw związanych z zabezpieczeniem należytego wykonania umów, zawartych w ramach przeprowadzonych postępowań na realizację zadań inwestycyjnych, wnoszonymi przez kontrahentów zewnętrznych z tytułu realizacji tych umów pod kątem terminowego ich rozliczenia,
15) gromadzenie i odpowiednie przechowywanie dokumentacji wytworzonej w toku realizacji zadań inwestycyjnych, zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie zasadami i przepisami prawa,
16) przygotowanie do archiwizacji wytworzonej dokumentacji z realizacji zadań inwestycyjnych zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie instrukcjami,
17) współpraca z Inwestorem zastępczym lub Kierownikiem Projektu, w przypadku gdy do realizacji danego zadania inwestycyjnego ustanowiona jest osoba Inwestora zastępczego lub Kierownika Projektu,
18) udział w procedurach odbiorowych i rozliczeniowych dotyczących umów z Inwestorem zastępczym lub Kierownikiem Projektu (w przypadku umów zawartych z podmiotami gospodarczymi),
19) w przypadku gdy do realizacji danego zadania inwestycyjnego nie ustanowiono Inwestora zastępczego lub Kierownika Projektu, przygotowanie do realizacji powierzonych zadań inwestycyjnych, w tym koordynacja w trakcie wykonania robót budowlanych lub usług w oparciu o obowiązujące w tym zakresie przepisy, poprzez zapewnienie zgodności realizacji zadania inwestycyjnego z zawartymi umowami, przepisami prawa, dokumentacją przetargową, a także kontrola terminowości wykonania umów w sprawie zamówienia publicznego.”;
8) szczegółową strukturę organizacyjną Teatru w zależności od powołania przez Zarząd Województwa Podkarpackiego Dyrektora bądź Dyrektora pełniącego jednocześnie funkcje Dyrektora Artystycznego przedstawiają schematy organizacyjne nr 1 oraz nr 2, które otrzymują brzmienie określone jak w załączniku do niniejszej uchwały.
